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1. Introdução  

 
O sistema de atividades complementares é uma nova ferramenta que 

possibilita o envio das atividades complementares pelos alunos.  

Para o aluno obter acesso as informações e gerenciamento de suas 

atividades complementares, o mesmo deverá seguir os seguintes passos: 

 

Entrar na página do aluno online,  

Link: Academico.alfa.br  

Usuário/Matrícula e senha. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Manual de Processo 

- Atividades Complementares 

Online  

SIGLA VERSÃO FOLHA Nº 

MOACO 00 3 / 8 

 

FADISP 
2021 

 
 

2. Esta operação permite que o usuário cadastre e envie as atividades 

complementares realizadas dentro do período vigente, conforme 

calendário acadêmico. O aluno deverá clicar em: Acadêmico/ Registro 

de atividades/ Registro de Atividade Complementar 
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3. Na página atual, o aluno deverá preencher as lacunas obrigatórias 

como: 

 Título: nome do evento. 
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 Tipo de atividade 
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 CH (horas): Quantidade de horas 

Obs: A carga horária do documento enviado será revisada 

conforme o regulamento de atividades complementares. 

 

 Data de início e término do evento.   

 

 Atividade: Clicar na opção “escolher arquivo” e anexar o arquivo. 

Obs.: Somente um arquivo por vez (PDF). 

 

Após anexar o arquivo, clicar no botão “criar”. 

 

 

 

 O arquivo é encaminhado para análise, o prazo do lançamento no sistema é 

de 15 dias úteis. 
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4. O acompanhamento das horas deve ser realizado pelo portal do aluno 

no sistema (RW/ Acadêmico) no Extrato de Horas. Acadêmico/ 

Registro de Atividades/ Extrato de horas 
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