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CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) € um componente curricular obrigatério
com carga horéaria definida nas matrizes curriculares dos Cursos de Graduagdo da
FADISP.

Art. 2° Este regulamento, sendo Unico para todos os cursos de graduacgdo, dispde sobre
as normas e procedimentos relacionados ao Trabalho de Conclusdo dos Cursos da
Graduacdo da FADISP.

Art. 3° A operacionalizacao do Trabalho de Concluséo de Curso é feita pelos Professores
de TCC, com o acompanhamento do Gestor Matricial, do Coordenador do Curso e sob
supervisdo da Geréncia de Planejamento e Operagdes Académicas, responsavel pelo
NUPES (Nucleo de Pesquisa).

Art. 4° O TCC constitui-se de uma atividade desenvolvida em duas etapas, denominadas
TCC I, e TCC Il no semestre subsequente.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS, DAS MODALIDADES E CARACTERIZACAO

Art. 5° As disciplinas relacionadas a Metodologia da Pesquisa Cientifica e Orientagédo do
Trabalho de Conclusdo de Curso tém por objetivo comum propiciar aos alunos se
iniciarem nos fundamentos teoricos e praticos da producdo cientifica e académica, em
suas diferentes modalidades, de acordo com a natureza dos Cursos oferecidos pela
FADISP e sdo regidas pelas disposicdes do presente Regulamento.

Art. 6° O Trabalho de Concluséo de Curso é exigido para a obtencédo do diploma do Curso
de Graduacdo e consiste na elaboracdo de investigacdo cientifica, devendo, de acordo
com as normas da ABNT (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas) ou APA
(American Psychological Association), representar o resultado de estudo que expresse
conhecimento do tema escolhido, obrigatoriamente emanado das disciplinas e programas
ministrados ao longo do Curso, que, por sua vez, séo enquadrados nas linhas de pesquisa
de cada curso.

Art. 7° S&o aceitas como Trabalho de Conclusédo de Curso a modalidade de monografia,
respeitando-se as Diretrizes Curriculares Nacionais e 0s Projetos Pedagdgicos dos
respectivos Cursos de Graduacéo da FADISP
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Art. 8° O TCC no Curso de, Direito deve ser desenvolvido, individualmente, de acordo
com as diretrizes estabelecidas nas DCNs de cada curso. Nos demais cursos
Administracdo e Ciéncias Contabeis, o0 TCC ser realizado em grupo (de dois a cinco
alunos) podendo ainda ser de forma multidisciplinar com participacdo de alunos dos
diferentes cursos da FADISP

§ 1° E vedada a convalidagio de TCC realizado em outro curso de graduagao.

Art. 9° O TCC constitui-se de uma atividade desenvolvida em duas etapas, assegurado
ao aluno, encontros de orientagdo, com o (a) Professor(a) Orientador(a) definido em
conjunto com a Coordenacdo do Curso e Professor de TCC, com duragdo de uma
hora/atividade, sendo, no maximo, dez encontros, incluindo a sessao de defesa.

8 1° Os encontros de orientacdo iniciardo no TCC I. Tais encontros serdo divididos da
seguinte forma: cinco encontros no TCC | e cinco no TCC I, sendo o Gltimo a Sesséo de
Defesa;

8 2° Poderé&o ser Orientadores dos Trabalhos de Conclusdo de Curso, apenas Professores
integrantes do Corpo Docente da FADISP vinculados a uma das Linhas de Pesquisa dos
Cursos, previamente definidas por Areas de Conhecimento e publicadas no site da
FADISP ;

8 3° Poderdo ser Leitores dos Trabalhos de Conclusdo de Curso, Professores integrantes
do Corpo Docente da FADISP e também Professores do Corpo Docente de outra
Instituicdo (membro externo), este Ultimo, com autorizacéo expressa da Coordenagéo do
curso;

8 4° Quando os trabalhos forem em grupo, tanto no TCC | quanto no TCC II, todos os
integrantes do grupo deverdo estar presentes nas orientacfes, bem como participar
ativamente da construcédo do trabalho;

8 5° No TCC I, deve ser elaborado o Projeto de Pesquisa contendo os elementos pré
textuais (Capa, Folha de Rosto, Resumo e Sumario), textuais (Titulo, Justificativa,
Revisdo Bibliografica, Problematizacdo, Hipoteses, Objetivos (geral e especificos),
Metodologia e Cronograma e pés textuais (referéncias).

8 6° No TCC Il deverd ser desenvolvida, a descricdo da Metodologia, Discussao,
Resultados e Conclusdo em conformidade com as normas da ABNT ou APA (de acordo
com 0 curso).

Art. 10° Sempre que houver a realizagdo de um encontro de iniciagdo cientifica de cunho
institucional, todos os alunos que estiverem regularmente matriculados no TCC | e no
TCC Il deverdo apresentar a pesquisa em desenvolvimento, como atividade processual,
para compor a nota.

CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES
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Art. 11 Compete ao Nucleo de Pesquisa (NUPES):

a)
b)
c)

d)

€)

f)
9)
h)

Apoiar aos docentes e discentes no que se refere a operacionaliza¢éo do TCC;
Divulgar as Linhas de Pesquisa Institucional no site da FADISP ;

Elaborar e manter atualizada a relagdo de orientandos e orientadores a partir dos
Termos de Aceite no inicio de cada semestre;

Divulgar o cronograma das Defesas dos Trabalhos de Conclusao de Curso no site:
http://www.fadisp.com.br/nupes/eventos, 20 dias antes das Sessdes de Defesa;
Emitir Declaracdo a ser assinada pela Coordenacéo de Planejamento e OperacGes
Académicas para o(a) Professor(a) Orientador(a) e Professor(a) Leitor(a)
comprovando sua participacdo em Banca Examinadora;

Providenciar e entregar aos Coordenadores de Cursos, a lista de frequéncia por
Defesa assistida pelos alunos (Atividades Complementares);

Comunicar aos Coordenadores de Curso e aos Professores de TCC 11, a relacdo dos
orientandos que ndo entregaram a verséo final do trabalho de TCC II;

Providenciar a solicitacdo de pagamento dos Professores Orientadores e submeter
a validacdo da Coordenacéo de Curso e Professores de TCC | e TCC II;

Organizar e listar os Trabalhos de Conclusdo de Curso, assim como catalogar e
publicar no Sistema Pergamum.

Art. 12 Compete ao Coordenador de Curso:

a)
b)
c)

d)

e)

f)
9)

Garantir a qualidade do TCC I e II;

Garantir o cumprimento das Linhas de Pesquisa;

Indicar o Professor responsavel (Titulacdo, preferencialmente Mestre) para as
disciplinas de TCC I e Il que se encarregara das atividades relacionadas a estas;
Definir juntamente com o Gestor Matricial da Area de Metodologia Cientifica se
as orientacdes poderdo iniciar no TCC | e comunicar aos professores de TCC | e
Il e a Coordenacdo de Planejamento e Operagdes Académicas;

Informar ao NUPES e aos professores de TCC, a relacdo dos Professores
Orientadores e suas respectivas areas tematicas, por linha de pesquisa no inicio de
cada semestre (até 15 dias ap06s a inicio das aulas);

Validar a Planilha de Comunicacdo de Sessdo de Defesa consolidada pelo
Professor de TCC II.

Art. 13 Compete ao Professor do TCC I e II:

a)

b)
c)

d)

Apoiar o0 NUPES e a Coordenagdo de Curso no desenvolvimento das atividades
relativas ao TCC l e I;

Apresentar este Regulamento aos discentes matriculados no TCC I e II;

Avaliar a pertinéncia tematica dos Projetos de Pesquisa e vetar a realizacdo de
trabalhos que estejam em desacordo com as Linhas de Pesquisa estabelecidas pela
Coordenagéo de Curso;

Definir se os orientadores de TCC I realizardo a apresentacdo oral do Projeto, bem
como convidar o Coordenador de Curso e docentes para participarem e
colaborarem para a melhoria do trabalho, na banca de qualificagdo do projeto.
Organizar e operacionalizar as diversas atividades de desenvolvimento e
avaliacdo do TCC I e 11 que se constituem na apresentacdo do projeto de pesquisa,
apresentacao parcial, quando houver, e defesa final,
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f)

9)

h)

)

K)

Participar das reuniées com a Geréncia de Planejamento e Operacfes Académicas
e Coordenagdo do Curso e/ou Gestor Matricial da Area de Metodologia, quando
convocado;

Participar da organizacdo do Encontro de Inicia¢do Cientifica da FADISP ;
Entregar no NUPES, o formulario TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO,
devidamente assinado pelo (a) Professor (a) Orientador(a) e Aluno(a),
impreterivelmente, até o 20° dia apds o inicio das aulas;

Acompanhar e supervisionar 0 CRONOGRAMA DE ORIENTACAO,
estabelecido pelo(a) Professor(a) Orientador(a);

Assinar ao final do semestre da disciplina de TCC I, o Projeto de Pesquisa e
orientar os discentes a entregarem o Projeto de Pesquisa ao Professor de TCC Il
no inicio do semestre;

Constituir as Bancas de Avaliacdo do TCC 1l e enviar a PLANILHA DE
COMUNICACAO DE SESSAO DE DEFESA (data definida em Calendario
Académico) para o NUPES, 20 dias antes da data da banca e validada pelo(a)
Coordenador(a) do Curso. As datas das sessbes de defesa serdo publicadas em
http://fadisp.com.br/estagio/eventos;

Entregar, no NUPES a ATA DE SESSAO DE DEFESA DO TCC e o
CRONOGRAMA DE ORIENTACAO DE TCC, devidamente preenchidos e
assinados.

Art. 14 Compete ao(a) Professor(a) Orientador(a):

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

Garantir a qualidade do TCC;

Desempenhar a funcdo de Orientador do Trabalho de Conclusdo de Curso
acompanhando as atividades de seus orientandos, de acordo com o previsto no
cronograma de orientacao;

Coletar as assinaturas dos orientandos apOs cada orientacdo e registrar no
CRONOGRAMA DE ORIENTACAO a AUSENCIA quando 0 n#o
comparecimento do(a) orientando(a);

Preparar o orientando para a apresentacao oral do Trabalho de Conclusao de Curso
perante Banca Examinadora;

Presidir a sessdo em que serdo apresentados os Trabalhos de Conclusdo de Curso
sob sua orientagéo;

Coletar as assinaturas dos Professores Leitores na folha de aprovacdo no dia da
Banca Examinadora. O NUPES néo recebera trabalhos sem as assinaturas na
folha de aprovacéo;

Conferir o Trabalho de Conclusdo de Curso que, seré entregue no NUPES, e
assinar a AUTORIZACAO DE ENTREGA DO TRABALHO, certificando que
as correcdes solicitadas pelos componentes da Banca Examinadora foram feitas
pelos orientandos;

Paragrafo Unico. O NUPES néo recebera Trabalho de Conclusdo de Curso sem
a AUTORIZACAO DE ENTREGA DO TRABALHO devidamente assinada.

Art. 15 Compete ao (a) Professor(a) Leitor(a)

a)
b)

Avaliar, juntamente com o(a) Professor(a) Orientador(a), o trabalho escrito e a
apresentacdo oral, sob os critérios estabelecidos pela FADISP ;
Participar da banca examinadora;
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c)

Assinar a Folha de Aprovacdo. O NUPES ndo recebera trabalhos sem as
assinaturas dos leitores e professor orientador;

Art. 16 Compete ao (a) orientando (a):

a)
b)

d)

f)

Conhecer o presente Regulamento e observar rigorosamente as normas, 0S
procedimentos e os prazos estabelecidos pelo Calendario Académico;
Comparecer aos encontros de orientagdo e responsabilizar-se pelo
desenvolvimento de seu Trabalho de Conclusdo de Curso, bem como por cada
etapa do trabalho, de forma a conclui-lo dentro do prazo e pardmetros
estabelecidos em acordo entre orientandos e orientador.

Entregar para os membros da Banca Examinadora, com a antecedéncia de 15
(quinze) dias corridos da Defesa, os originais de seu trabalho escrito com
encadernacdo em espiral. A entrega deverd ser feita em envelope branco lacrado
e etiquetado com o nome do aluno, nimero da matricula, curso e nome do
orientador;

Comparecer pontualmente na Sessdo de Defesa para apresentacdo oral de seu
Trabalho de Conclusdo de Curso, submetendo-se & avaliacdo final da Banca
Examinadora;

Promover as modificagdes solicitadas pelos membros da Banca Examinadora e
validar a versdo final do TCC junto ao (a) professor (a) orientador(a);

Entregar, no NUPES, no prazo estabelecido em Calendario Académico, um
exemplar do Trabalho de Conclusdo de Curso, devidamente encadernado e
ASSINADO pelo Leitor e Professor Orientador, uma versdo em CD, conforme
normas disponiveis no site da FADISP, devidamente identificado; 2)
AUTORIZACAO DE ENTREGA DO TRABALHO devidamente assinada
pelo (a) orientador (a) e 3) TERMO DE AUTORIZACAO PARA
PUBLICACAO DO TRABALHO DE TCC.

CAPITULO IV
DA SUBSTITUICAO DO ORIENTADOR

Art. 17 Em caso de necessidade de substituicdo do(a) Professor(a) Orientador(a), o(a)
orientando(a) deverd, inicialmente, formalizar a solicitacdo ao (a) Professor(a) de TCC e
Coordenacdo de Curso;

Paragrafo Unico. Cabera ao Coordenador de Curso analisar a justificativa e decidir sobre
a substituicdo do(a) Professor(a) Orientador(a).

CAPITULO V
DA APROVACAO E REPROVACAO
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Seccéo |
Da Aprovagéao

Art. 18 As notas das disciplinas de TCC | e Il serdo atribuidas na escala de zero a 10
sendo a Avaliacdo Formal com peso 8 (oito) e a nota da Avaliacdo Processual, peso
2(dois).

8 1° Nas disciplinas de TCC 1 e Il ndo havera de avaliacdo de N1, N2, N3 e N4;

8 2° A nota final serd a nota Processual somada a nota obtida na Sessdo de Defesa.

Art. 19 A apresentacdo dos trabalhos de TCC | devera acontecer no horario da aula de
TCC L.

Art. 20 Todas as bancas serdo compostas, exclusivamente, pelo (a) Professor(a)
Orientador(a) e pelo (a) Professor(a) Leitor(a);

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, a Coordenacdo de Curso podera ser o terceiro
Avaliador.

Art. 21 A Avaliacdo Processual serd atribuida pelo(a) Professor(a) Orientador(a), de
acordo com o desempenho individual de cada aluno ao longo do processo de orientagéo
e execucao do Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 22 A Avaliacdo Formal consistira da nota atribuida pelos membros da Banca
Examinadora na Sesséo de Defesa;

Paragrafo unico. A nota seré referente ao trabalho escrito, a apresentagdo oral e ao
desempenho do(s) aluno(s) durante a arguicdo feita pela Banca.

Seccéo 1
Da Reprovagéo
Art. 23 Sera REPROVADO o aluno que:
a) Na&o cumprir 75% da frequéncia do semestre nos encontros das disciplinas de TCC
I e TCC Il. Nas orientac@es, o aluno que faltar mais de 02 (dois) encontros, estara,
automaticamente, reprovado;
b) Nao realizar os acertos/sugestdes determinados pela Banca.

Art. 24 Seré atribuida nota 0 (zero), automaticamente, o aluno que:
a) Plagiar;
b) Comprar trabalhos;
¢) Falsificar documentos;
d) Utilizar de dados ficticios ndo colhidos conforme previsto no projeto de pesquisa;
e) Nao depositar a versao final do trabalho de TCC no NUPES de acordo com as
regras estabelecidas no Art. 16, letra “f”;
f) N&o defender o trabalho para a Banca Examinadora.
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Art. 25 Caso o Professor(a) Orientador(a) detecte durante elaboracdo do TCC que o
académico ndo possui conhecimento e dominio do contedo do trabalho, este ndo sera
indicado para a defesa, devendo matricular-se na disciplina, no semestre seguinte.

Art. 26 Se reprovado, fica a critério do aluno continuar ou ndo com o mesmo tema do
TCC.

Art. 27 Em casos de plagio parcial ou total, em qualquer etapa do trabalho, seja a
utilizacdo de trabalhos ja realizados, nesta ou em outras Instituicdes, seja o recorte de
partes de outros trabalhos, o aluno sera, automaticamente, reprovado sem direito a recurso
e sem direito a reformulacdo do TCC e também em outras sancdes previstas na Lei de
Direitos Autorais n°. 9.610, de 19.02.98.

Paragrafo unico. A FADISP serd isento de qualquer responsabilidade sobre atitude ilicita
do académico.

Art. 28 Considera-se plagio:

I. O aluno que apresentar trabalho alheio, como seu;

I. O texto do aluno que contiver as mesmas palavras de texto de outro autor total ou
parcialmente, formando ideias de semelhante contetdo, sem o consentimento de seu autor
e ou sem indicacdo da fonte;

I11. O texto que equivaler a imitacdo da obra alheia;

§ 1° Verificada, a qualquer tempo, a ocorréncia de plagio total ou parcial, o TCC sera
considerado nulo, tornando-se invalidos todos os atos decorrentes de sua apresentacao;

§ 2° O caso corresponde a qualquer das hipéteses descritas no art. 184, do Codigo Penal
Brasileiro ou reconhecido pela Jurisprudéncia nacional como crime de plagio.

Art. 29 Na presenca de plagio, o aluno reprovado por plagio ndo terd acesso a copia do
trabalho onde constam as anotagdes das fontes plagiadas.

Paragrafo unico. O aluno devera se matricular na disciplina no semestre seguinte,
assumindo o pagamento dos créditos correspondentes.

CAPITULO V
DA SESSAO DE DESESA

Art. 30 A Banca Examinadora do TCC Il serd composta pelo(a) Professor(a)
Orientador(a), na condicdo de presidente da Banca e por um(a) Professor(a) Leitor(a)
(podera ser professor da FADISP ou convidado externo), cabendo a estes, a avaliagcdo
final do Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 31 A Sessdo de Defesa sera aberta pelo (a) Professor (a) Orientador (a). O académico
tera até 20 (vinte) minutos para a apresentacdo; e, apos esta, serd arguido pela banca.

8 1° O desrespeito ao tempo de apresentacdo podera ensejar a minoragdo da nota, a critério
dos avaliadores;
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8 2° Para a deliberacdo da nota, o (a) Professor (a) Orientador(a) podera pedir licenga aos
presentes para que os avaliadores possam discutir o trabalho com liberdade e de forma

reservada;

8 3° A Banca Examinadora podera recomendar ao aluno corre¢cdes no Trabalho de

Conclusao de Curso antes de encaminhar a versao final ao NUPES.

Art. 32 As especificidades de carater pedagdgico ou de exigéncia legal de cada Curso e
0S casos ndo previstos neste Regulamento seréo analisados pela Coordenacéo do Curso,
Geréncia de Asseguracdo da Qualidade do Ensino, Geréncia de Planejamento e

OperacgOes Académicas e pela Diretoria Regional Académica.

Art. 33 Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacéao.

Séo Paulo, 19 de marco de 2019.

Nelson de Carvalho Filho

Diretor Superintendente




